Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 4/2026
Wojta Gminy Dorohusk
z dnia 9 stycznia 2026 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOV,V!EN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY
DOROHUSK, KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA KWOTE 80 000 Zki.,
A NIE PRZEKRACZA KWOTY 170 000 ZX1..

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin okresla wewngtrzna organizacje:

a) przygotowania i przeprowadzania postgpowania w sprawach o udzielenia zamdwienia
publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacane w catosci lub czesci
ze $rodkow publicznych

b) zasad udzielania zaméwien publicznych o wartosci od 80 000 zt. do 170 000 zt.

Regulamin stosuje si¢ do zamowien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
kwoty okreslonej na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 listopada 2019 r. - Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pdzn. zm. ), zwanej dalej PZP.
Postanowienia niniejszego regulaminu wynikajg z :

a) Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz. U. 2025 poz. 1483)
w szczegolnosci art. 44 ust. 3

b) Art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 listopada 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22024 r., poz. 1320 z p6zn. zm. ),

¢) Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych (Dz.U. 2024 poz. 104)

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1.

2.

3.

9.
10.

cenie- nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001r. o cenach (Dz. U. z 2023 poz. 168),

dostawach- nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,
kierowniku zamawiajacego- nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Dorohusk,
najkorzystniejszej cenie- nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy stosunek ceny do innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoéwienia lub oferte z najnizsza cena. W przypadku zaméwien publicznych w zakresie
dzialalno$ci twoérczej lub naukowej, najkorzystniejsza oferta jest ta, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia,
robotach budowlanych- nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. —Prawo
budowlane (Dz. U. Z 2025 r. poz. 418), a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu
tejze ustawy za pomoca dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez
zamawiajacego,

ushugach- nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy,

wykonawcy- nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

warto$¢ zamowienia- jest to calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towarow i ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia,

zamawiajacym- nalezy przez to rozumie¢ Gming Dorohusk,

zamoOwieniu- nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatnie zawierang migdzy zamawiajagcym a
wykonawcg, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,



11. regulaminie- nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,
12. PZP- nalezy przez to rozumieé¢ ustawe¢ z dnia 11 listopada 2019 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm. ),

PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

§3

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym Urzedu Gminy Dorohusk i mie$ci¢ sie w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannos$cia.

3. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu inwestorskiego
sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji projektowej lub jego aktualizacji albo na
podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym lub jego aktualizacji.

4. Przy obliczaniu warto$ci zamdéwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos§¢
dostaw zwigzanych z wykonaniem robdt budowlanych oddanych przez zamawiajacego do
dyspozycji wykonawcy.

5. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia na dostawy lub ustugi powtarzajace si¢ okresowo
jest laczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych dostaw lub ustug
oraz prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug
konsumpcyjnych ogoétem, albo

b) ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastgpujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

6. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, warto$cig zamdwienia
sa optaty, prowizje, odsetki i inne podobne §wiadczenia.

7. Jezeli zamowienie na dostawy lub uslugi przewiduje prawo opcji, przy ustalaniu warto$ci
zaméwienia uwzglednia si¢ najwickszy mozliwy zakres tego zamowienia z uwzglgdnieniem
prawa opcji.

8. Ustalenia warto$ci zamoOwienia na dostawy lub ustugi dokonuje si¢ nie wcze$niej niz
2 tygodnie, a w przypadku robot budowlanych nie wcze$niej niz 1 miesigc przed ztozeniem
whniosku, o ktorym mowa w §4.

9. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamowienia nalezy przestrzega¢ przepisoOw ustawy PZP
dotyczacych zakazu dzielenia zamowienia oraz zanizania jego warto$ci szacunkowej w celu
uniknigcia stosowania ustawy lub Regulaminu.

§4

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje pracownik zatrudniony na stanowisku
inwestycji i zamowien publicznych wypehiajac zatacznik nr 1 do Regulaminu przedktadajac
go do podpisu Wojtowi Gminy Dorohusk.

2. Do zlozenia wniosku o udzielenie zamdowienia uprawnieni sg roéwniez pozostali pracownicy
Urzedu Gminy Dorohusk, wypehiajac zatgcznik nr 1 do Regulaminu przedktadajac go do
podpisu Wojtowi Gminy Dorohusk.

3. Zlozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem formalnym i zatwierdzony przez Wojta
Gminy Dorohusk i zostaje skierowany do stanowiska zajmujacego si¢ prowadzeniem
postgpowan o udzielenie zamodwienia publicznego celem przeprowadzenia postgpowania
majacego wyloni¢ wykonawce zamowienia.

4. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego obiektywnie, starannie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
i Regulaminem rozeznaje, przygotowuje 1 przeprowadza postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji, w szczeg6dlnosci analizuje
ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie zamowienia.



§5

1. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ drogg elektroniczng (e-mail), telefonicznie, faksem,
pisemnie, poprzez przeglad cen na portalach www lub poprzez zamieszczenie zaproszenia do
sktadania ofert na stronie BIP Urzedu Gminy Iub portalu zamoéwien dorohusk.e-
zamawiajacy.pl, zapraszajac do skladania ofert potencjalnych wykonawcow swiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.

2. Zapytanie, skierowane w formie okreslonej w pkt 1, kieruje si¢ przynajmniej do trzech

potencjalnych wykonawcow chyba, ze wykonanie przedmiotu zamdéwienia oferuje mniejsza

liczba wykonawcow lub zaproszenie do sktadania ofert zostalo zamieszczone na stronie BIP

Urzedu Gminy lub portalu dorohusk.e-zamawioajacy.pl.

Zapytanie zatacza si¢ do protokotu zaméwienia.

4. Oferty przyjmuje si¢ na pisSmie pod rygorem niewazno$ci za posrednictwem poczty
elektronicznej (e-mail), elektronicznie za posrednictwem portalu zamoéwien, faksem
lub pisemnie w siedzibie zamawiajacego.

(98]

§6

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzanie postgpowania o udzielenie zaméwienia

publicznego sporzadza kazdorazowo protokot zamowienia. Wzor protokotu stanowi zalgcznik

nr 2 do Regulaminu.

3. Protokot zamowienia wraz z zalacznikami przedstawia sie¢ Wojtowi Gminy Dorohusk celem
zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca.

4. Zamoéwienia od 80 000 zi. do 170 000 =zt podlegaja uproszczonej procedurze
i dokumentowaniu postepowan.

5. Niniejszy regulamin nie stosuje si¢ tylko na pisemne polecenie Wojta Gminy Dorohusk
w przypadku, gdy dostawa, ustuga Iub robota budowlana musi by¢ dokonana w trybie pilnym,
np. w zwiazku z awaria, klgska itp.

6. Niniejszy regulamin mozna stosowa¢ do zamowien ponizej 80 000 zi.

N =

§7
Umowe w sprawie udzielenie zamdOwienia na podstawie niniejszego regulaminu zawiera si¢ pod
rygorem niewaznos$ci w formie pisemne;.



znak sprawy- nadaje komorka wnioskujaca
Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto§¢ przekracza kwote 80 000 zt.,
a nie przekracza kwoty 170 000 zt.

Whiosek do Wojta Gminy Dorohusk

o wyrazanie zgody na wydatkowanie §rodkéw publicznych z budzetu gminy na realizacje
zadania o warto$ci przekraczajacej 80 000 zt., a nie przekraczajacej kwoty 170 000 zt..

1. Nazwa zadania

2. Przedmiot zamdwienia:
1) rodzaj zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*
2) termin realizacji zamowienia:..................... wymagany*/pozadany*
3) opis przedmiotu zamowienia.
Nalezy poda¢ cechy techniczne i jakos$ciowe:
a) dostawy- ilo$¢ 1 rodzaj towaru, miejsce i warunki dostarczenia oraz sposob
dostarczenia (jednorazowo, sukcesywnie wg biezacych potrzeb, okresli¢ etapy)
b) ustug- szczegdtowy opis sposobu §wiadczenia, wszelkie czynnosci, jakie maja
by¢ wykonane w ramach zamowienia,
c) robot budowlanych- rodzaj, zakres, lokalizacja (projekt budowlany, kosztorys
inwestorski, przedmiar)
(szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia nalezy dotaczy¢ na oddzielnej kartce)
3. Osoba przygotowujaca dokumentacje:
4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto) okre§lona z nalezyta starannoscia:
1) poda¢ wartos¢ catkowita uwzgledniajac okres umowy,
2) sposoéb wyceny przygotowano na podstawie:
a) cen rynkowych przedmiotu zamoéwienia- poda¢ zrodto*
b) analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesigcy*
¢) wysokos$¢ wydatkéw planowanych w budzecie na dany cel*
d) odniesienia do cen dostawy/uslugi $wiadczonej w poprzednim
zamowieniu 1 zwigkszeniu go o wskaznik inflacji*
e) kosztorysu inwestorskiego

Cena Netto.......eeeeeveeeeceeeeeiieeeiee e, Zh (SYOWNIE: ..oviiiiieieee e )
Podatek VAT ...% cccovveeeeeeeeeeee. Zh (STOWNIC: ..ooieiiiiieeee )
Cena brutto .....cecvveeveeeeeiieeeiie e zh (StOWNI€: ..ooieiieiie )

(data, podpis, pieczg¢ osoby dokonujacej ustalenia szacunkowej wartosci)

5. Zrodlo finansowania zamdwienia:
1) pozycja z budzetu jednostki:



Maksymalna kwota brutto PLN jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
ZAMOWICNIA ...vvveiieeniieeieeeie e ZE (STOWNIE: ..o )

6. Inne wazne informacje dotyczace zaméwienia:

7. Wykaz potencjalnych  dostawcoéw/ustugodawcoéw/wykonawcdéw  otrzymanych
w wyniku analizy rynku:

Lp. Nazwa firmy Siedziba firmy

8. Potwierdzenie posiadania §rodkéw finansowych:

a) Skarbnik GMIiny........c.cccceeviercieerieenieerieennenn

9. Integralng czgscig wniosku sa:

1) szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia

ZATWIERDZAM DO REALIZACII

(podpis i piecze¢ kierownika jednostki)

* zaznaczy¢ odpowiednie




Zalgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych
wartos¢ przekracza kwote 80 000 euro, a nie przekracza kwoty
170 000 zt.

PROTOKOL ZAMOWIENIA, KTOREGO WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY 20 000 EURO, A NIE PRZEKRACZA
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 30 000 EURO.

1. Przedmiot zamoéwienia
- robota budowlana*
- dostawa*
- ustuga*

3. Rozeznanie rynku:
Zapytanie skierowano do:

1 SR

4. Zapytanie skierowano: faksem, e-mailem, pisemnie.
5. Odpowiedz na zapytanie otrzymano od:

6. Wybor oferty.
WYDTANO OFETLE ....eeeeeiiie ettt e et e e e et eeestaeeestaeesnsaeesnnseesnseeens
7. Przy uwzglednieniu nast¢gpujacych wymagan:

(prowadzacy postgpowanie)

ZATWIERDZAM

* zaznaczy¢ odpowiednie



